SAN LUIS, 4 de junio de 2003.-

VISTO:

El Expte. S-1-739/02, en el cual obra la solicitud del Sefior Vicerrector de la Universidad
Nacional de San Luis, a cargo de la Subsecretaria de Relaciones Interinstitucionales, de unificar y
actualizar la reglamentacion referida a CONVENIOS, ACTAS COMPLENTARIAS,
CONVENIOS DE PASANTIAS EDUCATIVAS Y PRACTICAS PREPROFESIONALES O
RESIDENCIAS; y

CONSIDERANDO:

Que en virtud de lo dispuesto por Ordenanza Consejo Supetior N°30/02, corresponde a
la Oficina de Convenios y Cooperacién, dependiente de la Subsecretaria de Relaciones
Interinstitucionales, intervenir en las acciones tendientes a concretar la celebracién de Convenios
entre la Universidad Nacional de San Luis y organismos del medio, universidades e instituciones
nacionales y extranjeras.

Que por otra parte, es necesario unificar y actualizar la reglamentacion referida al tramite
administrativo relacionado con la celebracién de Convenios y Actas Complementarias.

Que Asesorfa Juridica propone modificaciones en la redaccion de los Articulos 1° al 4°, y
en el enunciado del Anexo I; acotando que el proyecto de ordenanza no merece observaciones
legales a formular.

Que la Comisién de Interpretacion y Reglamento hizo suyo el dictamen de Asesorfa
Juridica, aconsejando la prosecucion del tramite.

Que el Consejo Superior, en su sesién del 20 de mayo, hizo suyo el dictamen de la
Comision de Interpretacién y Reglamento, y aprobo el presente proyecto de ordenanza con las
modificaciones sugeridas por Asesoria Juridica.

Por ello, y en uso de sus atribuciones,

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN LUIS
ORDENA:

ARTICULO 1°.- Derogar las Ordenanzas N°11/91 y 27/99 del Consejo Supetior.

ARTICULO 2°.- El procedimiento para la celebracién de un CONVENIO entre la UNSL y otra
Institucion se ajustard a lo dispuesto en el Anexo L.

ARTICULO 3°.- El procedimiento para la concrecion de ACTAS COMPLEMENTARIAS se
ajustara a lo dispuesto en el Anexo 1L

ARTICULO 4°.- La firma y ejecucion de los CONVENIOS DE PASANTIAS EDUCATIVAS,
sera conforme con el Anexo 111
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ARTICULO 5°.- La Oficina de Convenios y Cooperacion sera la encargada de hacer conocer a
los Organismos con los que se firme CONVENIOS DE PASANTIAS EDUCATIVAS, la
presente reglamentacion.

ARTICULO 6°.- Para la firma de Convenios tendientes a la realizacién de PRACTICAS
PREPROFESIONALES o RESIDENCIAS, necesarias para completar una carrera de grado, se
firmara un CONVENIO ESPECIFICO de PRACTICAS PREPROFESIONALES o
RESIDENCIAS segun los pasos estipulados en el Anexo IV de la presente ordenanza.
ARTICULO 7°.- Comuniquese, dése al Boletin Oficial de la Universidad Nacional de San Luis,
insértese en el Libro de Ordenanzas y archivese.
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ANEXO 1
CONVENIOS

Para la Universidad Nacional de San Luis un Convenio cobrard validez dnicamente, si esta
firmado y homologado por el Sr. Rector o el Vicerrector a cargo (ESTATUTO
UNIVERSITARIO: Art. 90: “Son deberes y atribuciones del Rector” inc. &) Concretar -a los fines de la
ensenanza, investigacion cientifica o extension universitaria- convenios o contratos con terceros y con profesores
especializados del pais o del extranjero, previo aval y posterior homologacion del Consejo Superior). Una vez
firmado el Convenio, las Unidades Académicas estarin en condiciones de firmar Actas
Complementarias, tal como se especifica en el ANEXO: ACTAS COMPLEMETARIAS de esta

ordenanza.
PROCEDIMIENTO: TRAMITE PARA LA FIRMA DE CONVENIOS

1- Un expediente tendiente a concretar la firma de un Convenio entre la Universidad Nacional
de San Luis y otra INSTITUCION estara iniciado con una nota dirigida al Sefior Rector en la
que se expresa la necesidad de firmar un Convenio entre alguna instituciéon (Universidad —
nacional o internacional-, Instituciones gubernamentales y/o no gubernamentales, Empresas,
Colegios de Profesionales, etc.) y la Universidad Nacional de San Luis, previo acuerdos
informales entre las partes.

2- Una vez que el Sr. Rector toma conocimiento de la necesidad del tramite, se gira a la Oficina
de Convenios y Cooperacion (OCC).

La Oficina de Convenios y Cooperacion (creada por Ord.CS N° 30/02) sera la responsable de
seguir el tramite para la firma del convenio, mediante la iniciacion del expediente
correspondiente a través de Mesa de Entrada de Rectorado; la OCC girara a Asesorfa Juridica
el expediente con el fin de obtener el asesoramiento legal correspondiente.

3- Asesorfa Juridica, con la aprobacion en términos legales u observaciones hara el pase a
Secretarfa General para la prosecucioén del tramite a través de la Oficina de Convenios y
Cooperacion.

4- En este momento el Convenio podra, a) estar listo para la firma, b) en caso de existir
objeciones legales, OCC se ocupara de subsanarlas con las partes, hasta lograr que el convenio
se adecue a las sugerencias de Asesorfa Juridica. Una vez logrado el consenso y realizadas las
modificaciones, el Convenio estara listo para la firma.
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5- La OCC acordara con ambas partes, si la firma del convenio se realizara en un acto protocolar
o sin acto.

6- En este momento la OCC elevara al Rector la siguiente documentacion:
— Expediente motivo del convenio
— Dos originales del Convenio

— Nota informando que el Convenio esta en condiciones de ser firmado y si hay que
realizar acto protocolar para la firma o no.

7- A) En caso de que la firma del Convenio se realice mediante un Acto

A.1) La Secretaria Privada del Sr. Rector acordara dia y hora de la firma del Convenio.
Informara a la Direccién de protocolo de la UNSL y a la Oficina de Prensa.

A.2) La Direccién de Protocolo se hara cargo de la organizaciéon de dicho acto. Y
posterior mente remitira a la OCC el convenio firmado.

A.3) La Oficina de Prensa difundira la noticia.

B) Si para la firma del Convenio no es necesario realizar Acto

La Secretaria Privada, hara firmar el convenio al Sr. Rector y posteriormente lo remitira a la
OCC, quien hara firmar el convenio por la otra parte interesada.

8- El Sefior Rector informara al Consejo Superior en la sesion inmediata siguiente a la firma de
los mismos, la naturaleza del acuerdo concretado.

9- Una vez que la OCC reciba el convenio firmado por ambas partes, solicitara a Secretaria
General la homologacion, para estos efectos elevara a la Secretarfa General el expediente
correspondiente y un original de convenio.

10- La Secretaria General:
— asignara ndmero al convenio.
— confeccionara la resolucién de homologacion,

— archivara el original del convenio,
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— distribuira a quien corresponda copia del convenio firmado con la correspondiente
resoluciéon de homologacion, y

— pasara al archivo el expediente que dio origen al convenio.

11- Una vez completado el tramite, la OCC, enviara al Digesto Administrativo el archivo del
Convenio; archivara una copia del convenio con su correspondiente resolucion.
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ANEXO II

ACTAS COMPLEMENTARIAS

Las Actas Complementarias (AC) o Acuerdos Especificos se celebraran siempre en el
Marco de un Convenio General firmado por el Senor Rector de la Universidad Nacional
de San Luis.

La firma de Actas Complementarias sera responsabilidad del Decano o Vicedecano (a
cargo).

Deberan tener un tiempo de ejecucion concreto, para lo cual debera consignarse fecha de
iniciacion y finalizacion, pudiendo ésta ser renovada a pedido de las partes.

Para la firma de un Acta Complementaria, el procedimiento a seguir es el siguiente:

1-

El docente interesado en firmar un Acuerdo Especifico en el Marco de un Convenio
General ya existente debera, iniciar en el ambito de su Facultad un expediente que
contenga, al menos, una nota en la que expresa la necesidad de la firma del Acuerdo, el
modelo de Acta Complementaria y una copia del Convenio Marco.

En el ambito de la Facultad se evaluara la solicitud; si se considera posible la firma del AC,
se girara el Expediente a la Oficina de Convenios y Cooperacion

La OCC, tomara conocimiento y girara el expediente a Asesoria Juridica solicitando el
asesoramiento legal correspondiente.

Asesorfa Juridica elevara el Expediente a Secretarfa General, esta remite el expediente a la
Unidad Académica de origen, la cual podra firmar el AC, si no hay observaciones legales
realizadas por parte de AJ. Si hubiera observaciones, el AC debera modificarse segun las
observaciones realizadas.

Luego de su firma el expediente acompanado de uno de los originales volvera a la OCC,
ingresando a la base de datos para su posterior pase a la Secretaria General quien:

Asignara numero al Acta Complementaria que coincidira con la siguiente codificacion:
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Sigla de tipo especifico de documento-N° de origen-N° de Convenio Marco-N°
de AC

Sigla de tipo especifico de documento: en todos los casos sera ACC (que
corresponde a la tipificacion del Sistema de Digesto Administrativo.

N de origen: cédigo de origen del expediente iniciador del tramite. Para Rectorado el
numero sera 1; para la Fac. de Quimica, Bioquimica y Farmacia
el namero serd 2; para la Facultad de Ciencias Fisico-
Matematicas y Naturales el nimero sera 3; para la Facultad de
Ciencias Humanas el numero sera 4; para la Facultad de
Ingenieria y Ciencias Econémico-Sociales el nimero sera 5.

N° de AC: Dentro de cada convenio Marco, a cada Actas Complementarias, se le
asignara un numero romano.

Confeccionara la Resolucion de Homologacion,
Archivara el original del AC,

Distribuira a quien corresponda copia del AC firmada con su correspondiente resolucion
de homologacién, y

Pasara al archivo el expediente que di6 origen al tramite.

6- La OCC enviara al Digesto Administrativo, el archivo del AC, archivara la mencionada

7.

copia del AC con su correspondiente resolucion.

En los noventa dias posteriores a la finalizacion del tiempo de ejecucion del Acuerdo, la
Unidad Académica responsable del mismo elevara un informe de las actividades realizadas
a la Oficina de Convenios y Cooperacion.
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ANEXO III

CONVENIOS DE PASANTIAS EDUCATIVAS

Previa existencia de un Convenio Marco firmado entre la Universidad Nacional de San Luis y EL
ORGANISMO (empresa, ONG, Organismo del Estado, etc.), el Convenio de Pasantias
Educativas sera un Acta Complementaria y se tramitara segun el ANEXO II de esta ordenanza.

Si no hay Convenio Marco firmado el Convenio de Pasantfas Educativas sera un Convenio
propiamente dicho, firmado por el Rector segun el tramite administrativo descripto en el
ANEXO L.

La Oficina de Convenios y Cooperacién pondra a disposicion de los interesados el Modelo de
Convenio de Pasantias Educativas.

Una vez firmado el Convenio de Pasantias Educativas:

1.

La empresa solicitara a la Oficina de Convenios y Cooperacién un listado de potenciales
candidatos con un perfil determinado, para pasantias;

La OCC informara a la Facultad que corresponda respecto de la convocatoria.

LA FACULTAD convocara y preseleccionara a los alumnos para las pasantias; elevara la
lista de preseleccionados al ORGANISMO.

Una vez que EL ORGANISMO realice la seleccion final de los pasantes, elevard a LA
FACULTAD Ila lista de alumnos seleccionados.

la Unidad Académica seleccionara los Tutores para esos pasantes y remitira el listado de
Tutores al ORGANISMO, acompanado de e-mail y teléfono laboral.

Posteriormente la  empresa confeccionara cuatro (4) contratos contemplando
especialmente los puntos especificados en las clausulas sexta, octava y novena del modelo
de Convenio de Pasantfas Educativas y los remitira a la Facultad. Los contratos seran
firmados por: el alumno, el responsable en EL. ORGANISMO vy el TUTOR de la
Universidad, y un representante de la FUNDACION DE LA UNSL; la FACULTAD ala
que pertenece el alumno:

a) hara firmar los contratos,
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b) devolvera a la empresa un original del Contrato,

c) entregara al alumno el tercer contrato,
d) entregara a la FUNDACION DE LLA UNSL el cuarto contrato, y

e) remitira a la OCC una copia del contrato.

7. A partir de la fecha de firma del Contrato de Pasantias Educativas, el importe de la
asignacion estimulo a percibir por el pasante mas un porcentaje igual al 20% (veinte
por ciento) de ésta, en concepto de gastos de tutoria académica y administrativos, sera
depositado por EL ORGANISMO entre los dias 26 al 30 de cada mes en la Tesoreria
de la FUNDACION de la Universidad Nacional de San Luis o en la cuenta que LA
FUNDACION establezca, lo que sera oportunamente comunicado al ORGANISMO.
La FUNDACION de la Universidad Nacional de San Luis abonara al pasante el
importe de su asignacion entre los dias 1 al 5 de cada mes.

8. Al finalizar el contrato de pasantias:

a- ELL. ORGANISMO debera extender la certificacion correspondiente a las tareas
realizadas por el pasante.

b- El pasante realizara un informe, el que sera evaluado y refrendado por el TUTOR y
el RESPONSABLE del ORGANISMO, el que sera reservado y se incorporara al
legajo del pasante.

c- La FACULTAD debera remitir a la OCC, una copia del informe al que se hace
referencia.
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ANEXO IV
CONVENIOS DE PRACTICAS PREPROFESIONALES O RESIDENCIAS

Previa existencia de un Convenio Marco firmado entre la UNSL y EI. ORGANISMO (empresa,
ONG, Organismo del Estado, etc.), el Convenio de Practicas Preprofesionales o Residencia sera
un Acta Complementaria y se tramitara segun el ANEXO II de esta ordenanza.

Si no hay Convenio Marco firmado el Convenio de Practicas Preprofesionales o Residencia sera
un Convenio propiamente dicho, firmado por el Rector segun el tramite administrativo descripto
en el ANEXO L.

La Oficina de Convenios y Cooperacién pondra a disposicion de los interesados el Modelo de
Convenio de Practicas Preprofesionales o Residencia.

Una vez firmado el Convenio de Practicas Preprofesionales o Residencia, I.a Unidad Académica,
el alumno y el ORGANISMO, firmaran un contrato segun las ordenanzas vigentes para cada
carrera.
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